
Додаток 1
до наказу кергвника апарату
Долипського районного суду
Кгровогралськот областi
вщ 13 грудня 2021 року № 82 -к

УМОВИ
проведения конкурсу

на зайняття вакантнот посади державно] служби категорй «В» -
секретаря судового засiдання Долинського районного суду

Кгровоградськот областi

Загальнi умови

Посадовi обов'язки Секретар судового засiдання:
1.Здiйснюе судовi виклики та повiдомлення в справах, якi
знаходяться у провадженнi суддi; оформлю€ заявки до органiв
внутрiшнiх справ, адмiнiстрацi'i мiсць попереднього ув'язнення
про доставку до суду затриманих та обвинувачених осiб, готуе копй
вiдповiдних судових рiшень.
2. Зшйснюе оформления та розмiщення спискiв справ, призначених до розгляду.
3.Перевiряе наявнiсть i эясовус причини вiдсутностi осiб, яких
викликано до суду, i доповшас про це головуючому суддi.
4.Здiйснюе перевiрку осiб, якi викликанi в судове засiдання, та
зазначас на повiстках час перебування в судi.
5.Забезпечуе фiксування судового засiдання технiчними
засобами згiдно з Гнструкшсю про порядок фiксування судового
процесу технiчними засобами.
6.Веде журнал судового засiдання, протокол судового засiдання.
7.Виготовляе ко п й судових рiшень у справах, якi знаходяться в
проваrокеннi суддi.
8.Здiйснюе заходи шоло вручения ко п п вироку засудженому або
виправданому вiдповiдно до в и мог Кримiнального
процесуального кодексу Украгн и , за дорученням суддi зш йсню е
заходи шоло дач] обвинуваченим розписки шодо виконання
обов'язкiв у межах застосованого запобiжного заходу, не пов'язаного з
позбавленням волi, або засудженим розписки про порядок виконання
призначеного вироком суду покарання у виш штрафу.
9.Здiйснюе оформления для направления копiй судових рiшень
сторонам та iншим особам, якi беруть участь у справi й
фактично не були присутнiми в судовому засiданнi при розглядi справи.
10.Готуе виконавчi л и сти у справах, за якими передбачено
не га й не виконання.
11.Оформлюе матерiали судових справ i зшйснос передачу справ до канцелярй суду.
12.Виконуе iншi доручення суддi, керiвника апарату суду, старшого
секретаря суду, помiчника суддi, що стосуються органiзацi'i розгляду
судови~ СПJ)_ав.

Умови оплати праш - посадовий оклад вiдповiдно до штатного розпису суду на 2021 рiк - 50 l О
грн;
- надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця вiдповiдно
до частини другог статтi 52 Закону Укратни «Про державну службу»,
Постанови Кабiнету Мiнiстрiв Укратни вiд 18.01.2017 № 15 (зi змiнами та
доповненнями);
- надбавка за вислугу рокiв на державнiй служб: - вiдповiдно до частини
першо'i статп 52 Закону Украгни «Про державну службу» - на рiвнi 3 %
посадового окладу державного службовця за кожний календарний ргк
стажу державно? служби, але не бiльше 50 % посадового окладу;
- премп виплачуються в межах фонду премiювання залежно вiд особистого
внеску державного службовця в загальний результат роботи державного
органу;
- надбавка, як додаткова стимулююча виплата, за наявностi економй фонду
оплати працi.

lнформацiя про строковiсть
чи безстроковiсть
П_l)_ИЗначення на посаду

Безстрокове призначення на посаду

долинський оайонний rvn 
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Перел!к iнфopмauii",
необхщног для участi в
конкурс], та строк 'ii nодання

Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурсi, попае конкурснги
комгс.)' Долинського районного суду Ктровоградськот областi через
€диний портал вакансгй державно! служби Нацiонального агентства
Украгни з питань державно] служби наступну iнформацiю:
1) заяву про участь у конкурсi iз зазначенням основних мотивiв шодо
зайняття посади за формою згшно з додатком 2 Постанови КМУ №246 вiд
25.03.2016;

2) резюме за формою згiдно з додатком 2-1 Постанови КМУ №246 вщ
25.03.2016, в якому обов'язково зазначаеться гака iнформацiя:

nрiзвище, iм'я, по батьковi кандидата;

реквiзити документа, шо посвшчуе особу та пiдтверджус громадянство
Украгни;

пiдтвердження наявностi вiдповiдного ступеня вишот освiти;

пштвердження рiвня вiльного волошння державною мовою;

вшомосп про стаж роботи, стаж державно'( служби (за наявностi), досвш
роботи на вiдповiдних посадах у вiдповiднiй сфер], визначенiй в умовах
конкурсу, та на керiвних посадах (за наявностi вiдповiдних вимог);

3) заяву, в якiй повшомляс, шо до не] не звстосовуються заборони,
визначенi частиною третьою або четвертою статтi I Закону Украгни "Про
очищення впади", та надас зголу на проходження перевiрки та на
оприлюднення вiдомостей стосовно не; вiдповiдно до зазначеного Закону
( згшно з доцатком I до Порядку проведення перевiрки, затвердженого
Постановою Каб.нету Мiнiстрiв Украгни вiд 16 жовтня 2014 року №563, в
редакцй Постанови Каб.нету Мiнiстрiв Украгни вiд 24.01.2020 №99 ) або
копiю довщки встановленог форми про результати такс] перевiрки ( зriдно
з додатком 5 до того ж Порядку), засвшчену органом я кий зшйснював таку
перев.рку;

3 1) Koniю Державного сертифiката про рiвень володiння державною
мовою (витяг з реестру Державних сертифiкатiв про рiвень волошння
державною мовою), що пштверлжуе рiвень володiння державною мовою,
визначений Нацiональною комiсiсю зi стандарпв державною мови.

Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурс], може подавати
додаткову iнформацiю, яка пштверджус вiдnовiднiсть встановленим
вимогам, зокрема стосовно попереднiх результатiв тестування, досвiду
роботи, професгйних компетентностей, репутацй (характеристики,
рекомендацй, науковi публ i кацп' тощо).

На електроннi документи, що подаються для участi у конкурс],
накладастъся квалгфпсований електронний пшпис кандидата.

Державнi службовш державного органу, в якому проводиться
конкурс, якi бажають взяти участь у конкурс], подають лише заяву про
участь у конкурс].

Строк подання документiв: 08 календарних днiв з дня оприлюднення
[нформацп про проведения конкурсу на €диному порталi вакансiй
державно) служби Нашонального агентства Украгни з питань пержавнот
служби, по 21.12.2021 року до 17 години 00 хвилин включно.

Кандидатам на зайняття посади при собi необхшно мати паспорт
громадянина Укратни або iнший документ, який посвшчуе особу.

З метою дотримання карантинних захошв шодо заnобiгання
поширенню гострот ресгпраторног хвороби, спричиненог коронав.русом
COVID-19, кандидатам на зайняття посади nеребувати у примiщеннi
суду у вдягнутих засобах iндивiдуального захисту, зокрема
pecnipaтopi аб о захиснiй масцi, шо закривають нiс та рот, у тому
числi виготовлених самостiйно.

Долинський районний суд
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Додатков! (необов 'язковт) Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згiдно
з додатком 3 до Порядку проведения конкурсу на зайняття посад державно)'цокументи служби.

Дата i час початку 23 грудня 2021 року початок об I О годин] 00 хвилин.
Проведення тестування здiйснюються за фгзичног присутностiпроведения тестування канлидапв на зайняття посади у nримiщеннi Долинського районного судукандидатiв. Мiсце або cnociб Ктровогралськот областi, в я кому проводиться конкурс, за адресою:проведения тестування. 28500, Кiровоградська область, мiсто Долинська, вул. Нова 110Мiсце або спосiб проведения Проведения спiвбесiди здiйснюються за фгзичног присутностiспгвбесши {iз зазначенням кандидатiв на зайняття посади у примiщеннi Долинського районного судуелектронног платформи для Клровоградськог областi, в якому проводиться конкурскомушкацй дистаншйно)

Прiзвище, iм'я та по
Артьомова Лiлiя Олегiвна
тел. (05234)2-04-03батъков], номер телефону та Ечпат]:

адреса електроннот пошти inbox@dl.kr.court.gov.uaособи, яка надас додаткову
iнформацiю з питань
проведения конкурсу

Квашфпсашйн! вимоги

1. Освiта Ступiнь вищог освiти не нижче молодшого бакалавра або бакалавра

2. Досвiд роботи Без вимог

.., Володiння Вiльне волошння державною мовою-'·
державною мовою

4. Володiння iноземною Без вимог
мовою

Вимоги до компетентност]

Вимога Компоненти вимоги

1. Якiсне виконання 1) вмiння працювати з гнформашею;
2) здатнiсть працювати в декiлькох проектах одночасно;поставленнх завдань 3) оркнташя на досягнення кiнцевих результатiв;
4) вмiння вирiшувати комплекснi завдання;
5) вмiння ефективно використовувати ресурси;
6) вмiння виробляти пропозицп, Ух аргументувати та презентувати

2. Командна робота та 1) вмiння працювати в командi;

взасмошя 2)визначення заiнтересованих i впливових сторiн та розбудова
партнерських стосункiв;
3)здатнiсть ефективно взаемошяти - лослухатися, сприймати та
викладати думку;
4)здатнiсть переконувати iнших за допомогою аргументiв та послшовног
комунгкацл.

3. Сприйняття змiн 1) виконання плану зм iн та покращень;
2) здатнiсть приймати змiни та змiнюватись;
3)рiшучiсть та наполегливгсть у впровадженнi змiн.

4. Технiчнi вмiння 1)впевнений користувач ПК;
2)вмiння використовувати комп'ютерне обладнання та програмне
забезпечення;
3)використання оф.снот технiки, вiльне волошння пк, вмiння
користуватись оргтехн.кою;
4)знання програм Microsoft Office (Word, Excel, lntemet ).

5. Дiловi якосп 1 )виваженiсть;
2)умiння дотримуватися субординацй;
3 )адаптивнiсть;
4)стресостiйкiсть;
5)вимогливiсть;
б)оперативнiсть.

Долинський районний суд
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6. Особистiснi 1) вiдповiдальнiсть;

компетенцй 2) системнiсть i самостiйнiсть в роботi;
3) уважнiсть до деталей;
4) наполегливiсть;
5) креативнiсть та iнiцiативнiсть;
6) оркнташя на саморозвиток;
7) оргснташя на обслуговування;
8) вмiння працювати в стресових ситуашях.

Професiйнi знания

Вимога Компоненти вимоrи

1. Знания знания:
- Конституцп Украгни;законодавства - Закону Укратни «Про державну службу»;
- Закону Украгни «Про запобiгання коругшй» та iншого законодавства.

Доnинський районний Сiд
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