
Долинський районний суд Кiровоградсько1 областi

НАКАЗ
м. Долинська

02 липня 2021 року No 46-к

Про оголошення конкурсу на зайняття
вакантно'i посади державно'i служби
категорi'i "В" - консультанту суду

Вiдповiдно до статей 22, 23, 25, 27 Закону Украгни «Про державну службу»
вiд 10 грудня 2015 року № 889-VIII, частини третъот статтi 150, частин першот та
третъот статтi 155 Закону Украгни «Про судоустрiй i статус суддiв» вiд 02 червня
2016 року
№ 1402-VIII, Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державнот служби,
затвердженого постановою Кабiнету Мiнiстрiв Укратни вiд 25 березня 2016 року
№246 ( iз змiнами), та Положення про проведення конкурсiв для призначення на
посади державних службовцiв у судах, органах та установах системи правосуддя,
затвердженого рiшенням Вищот ради правосуддя вiд 05.09.2017 №2646/0/15-17 (у
редакцi'i рiшення вiд 26.11.2019 №3162/0/15-19); з метою органiзацi'i та проведення
конкурсу на зайняття посад державно. служби категорй «В» в Долинському
районному судi Кгровоградськот областi,-

НАКАЗУЮ:

1 . Оголосити конкурс на зайняття вакантнот посади державнот служби категорп
"В" -консультанта Долинського районного суду Кгровоградськог областi.

2. Затвердити умови проведення конкурсу на зайняття вакантнот посади державно)
служби категорп "В" - консультанта Долинського районного суду
Кiровоградсько'i областi, що додаються.

3. Заступников! керiвника апарату Артьомовiй Лiлii' Олегiвнi , розмiстити наказ
про оголошення конкурсу на зайняття вакантног посади державнот служби
категорп «В» - консультанта Долинського районного суду Кгровоградськот
областi та умови його проведення через особистий кабiнет на €диному порталi
вакансiй державног служби Нацiонального агентства Украши :§~~~f~wr<aвнoi'
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служби (https://caгeer.gov.ua/) не пiзнiше нiж протягом наступного робочого дня з
дня шдписання цього наказу.

4. Головному спецiалiстовi з iнформацiйних технологiй, пiсля оприлюднення
гнформацп про оголошення конкурсу на Сдиному порталi вакансiй державнот
служби Нацiонального агентства Украши з питань державно'( служби
оприлюднити на офiцiйному веб-сайп Долинського районного суду
Кiровоградськоi' областi наказ про оголошення конкурсу та умови проведения
конкурсу.

5. Конкурснiй кoмicii' провести:
5.1. тестування 09 липня 2021 року початок об 1 О годинi 00 хвилин за фiзичноi'
присутностi кандидатiв на зайняття посади у примiщеннi Долинського районного
суду Кгровоградськот областi, в якому проводиться конкурс, за адресою: 28500,
Кгровоградська область, мiсто Долинська, вул.Нова 11 О;
5.2. спiвбесiду за фгзичног присутностi кандидатiв на зайняття посади у
примiщеннi Долинського районного суду Ктровоградськог областi, в якому
проводиться конкурс, за адресою: 28500, Кгровоградсъка область, мiсто
Долинсъка, вул.Нова 11 О;

6.Встановити строк подання iнформацii' для участi в конкурсi, передбаченот
пунктом 19 Порядку проведения конкурсу на зайняття посад державно'( служби,
затвердженого постановою Кабiнету Мiнiстрiв Украши вiд 25 березня 2016 року
No246 (iз змiнами), 7 календарних днiв з дня оприлюднення iнформацii' про
проведения конкурсу.

7.Заступниковi керiвника апарату Артьомовiй Лiлii' Олегiвнi забезпечити прийом
iнформацii' для участi у конкурс], подано) через Сдиний портал вакансiй державнот
служби Нашонального агентства Укратни з питань державнот служби, протягом 7
календарних днiв з дня оприлюднення гнформацп про проведения конкурсу на
Сдиному портал: вакансгй державно)' служби Нацiонального агентства Украгни з
питань державнот служби (https://caгeer.gov.ua/) до 17 години 00 хвилин 08 липня
2021 року.

8.Наказ довести до вiдома працiвникiв апарату суду, голови i членiв конкурсног
кoмicii' для проведения конкурсу на зайняття посад державнот служби категорп
«В» в Долинському районному судi Кiровоградськоi' областi, утворенот наказом
керiвника апарату Долинського районного суду Кiровоградськоi' областi вiд
25.05.2021 № 10-ОД, адмiнiстратора, визначеного цим же наказом, старшого
судового розпорядника Бондаренко В.В.

9.Контроль за виконанн::~ь0г..о наказу залишаю за собою.
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Додаток 1
до наказу керiвника апарату
Долинського районного суду
Кгровоградськот областi
вiд 02 липня 2021 року №46-к

УМОВИ
проведения конкурсу

на зайняття вакантнот посади державнот служби категорй «В>> -
консультанта Долинського районного суду

Кiровоrрадсько'iобластi

Заrальиi умови

Посадов! обов'изки Консультант суду:
1. Здiйсню€ систематизацiю законодавства та судово'i практики, рiшень
Вищих судiв, облiк та зберiгання актiв законодавства та судовог
практики;
Забезпечуе консультативний супровiд суддiв та прашвникгв апарату суду
при виконанн: ними свогх посадових обов'язкiв;
Здiйсию€ ведения контрольних кодексiв;
[нформус суддiв та працiвникiв суду про змiни в чинному законодавств:
Украгни та судовiй практицi судових орrанiв вищого рiвня;
Органгзовус роботу бтблютеки суду, пiдбiр лггератури для працiвникiв
суду, веде облiк бiблiотечиого фонду суду.
2. Здiйсню€ методичну допомоrу уведеннi дiловодства в судi;
Нада€ метоличну допомоrу по роботi архiву суду та практичну допомогу
apxiвapiycy;
З. Займаеться ведениям судовог статистики , форму€ статистичнi звiти
про роботу суду за допомогою технiко-технолоriчних засобiв, та €
вiдповiдальною за якiсне та свосчасне ·,х вшправлення:
Орrанiзову€ та здiйсню€ пщготовку статистичних таблиць, довшок,
iнформацiй для використання в дiяльностi суду, на оперативних нарадах,
при провепенн: перевiрок канцеляргй суду, на звернення iнших вiдомств;
Координуе роботу з питань ведення статистики з вiдповiдними
апеляшйним судом, територiальним управлiнням державно; судовот
адмтнгстрацп, територiальним управлгнням статистики Держкомстату,
пiдроздiлами органiв внутрiшнiх справ, прокуратури, iнших
правоохоронних орrанiв;
Веде аналiтичну роботу з рiзних напрямкiв дiяльностi суду вiдповiдно до
внутрiшньоrо розподiлу обов'язкiв.
4. За вiдсутностi штатног посади прес-секретаря виконуе йога
функцiональнi обоа'язки, забезпечу€ розвиток iнформацiйних зв'язкiв мiж
судом та вiдвiдувачами суду, органами державног впади, пшприемствами,
установами та орrанiзацiями, засобами масово'i [нформацп, сприя€
формуванню об'сктивног громадськот думки про дiяльнiсть суду;
Забезпечуе належне оформления та наповнення веб-сайту суду.
5. Здiйсюо€ оформлення протоколiв , рiшень , оперативних нарад , зборiв
суддiв, тоща.
6. Безпосередньо забезпечуе ведення у судi вiйськовоrо облiку
вiйськовозобов'язаних та бронювання вгйськовозобоа'язаних.
7. За дорученням голови суду або кергвника апарату суду розrляда€
звернення та готуе проекти вiдповiдей на них.
8. Виконуе iнwi обов 'язки, якi не перелiченi в гнструкцп, але випкають зi
змiсту нормативних актiв, наказiв та вказiвок, якi входять до компетенцй
консультанта суду.

••• , J,-1Ur1vnHl'11'1 LY/4

Кiровогеалсько'i областi
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Умови оплати праш - посадовий оклад вiдповiдно до штатного розпису суду на 2021 рiк - 4440
грн;
- надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця вiдповiдно
до частини другог статтi 52 Закону Украгни «Про державну службу»,
Постанови Каб.нету Мiнiстрiв Украгни вiд 18.01.2017 № 15 (зi змiнами та
догювненнями);
- надбавка за вислугу рокiв на державнiй службi - вiдповiдно до частини
першог статтi 52 Закону Укратни «Про державну службу» - на рiвнi 3 %
посадового окладу державного службовця за кожний календарний рiк
стажу державно! служби, але не бiльше 50 % посадового окладу;
- премй виплачуються в межах фонду премiювання залежно вiд особистого
внеску державного службовця в загальний результат роботи державного
органу;
- надбавка, як долаткова стимулююча виплата, за наявносп економп фонду
оплати n_IJ_aui.

lнформаuiя про строковгсть
чи безстроковгсть
ПЕ11_З_н_ачення на посаду

Безстрокове призначення на посаду

Долинський районний суд
Кi!)овог11алсько'f областi
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Перелпс iнформацi'i,
необхiдно'i для участi в
конкурс], та строк 'ii подання

Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурсi, подае конкурснти
комтсй' Долинського районного суду Кiровоградсько'i областi через
€диний портал вакансiй державног служби Нашонального агентства
Укратни з питань державно. служби наступну гнформашю:
1) заяву про участь у конкурс: iз зазначенням основних мотивiв щодо
зайняття посади за формою згiдно з додатком 2 Постанови КМУ №246 вiд
25.03.2016;

2) резюме за формою зпдно з додатком 2-1 Постанови КМУ №246 вiд
25.03.2016, в якому обов'язково зазначаеться така iнформацiя:

прiзвище, iм'я, по батьковi кандидата;

реквiзити документа, що посвшчус особу та гпдтверджуе громадянство
Украгни;

гпдтвердження наявностi вшповшного ступеня вишо) освiти;

пштверцження рiвня вiльного володiння державною мовою;

вiдомостi про стаж роботи, стаж державног служби (за наявносп), досвiд
роботи на вшповшних посадах у вiдповiднiй сфер], визначенiй в умовах
конкурсу, та на керiвних посадах (за наявностi вiдповiдних вимог);

3) заяву, в якiй повшомляе, що до не'!' не застосовуються заборони,
визначенi частиною третьою або четвертою статтi I Закону Украгни "Про
очищення впади", та надае згоду на проходження перевiрки та на
оприлюднення вшомостей стосовно нет вiдповiдно до зазначеного Закону
( згiдно з додатком I до Порядку проведення перевiрки, затвердженого
Постановою Кабiнету Мiнiстрiв Укратни вiд 16 жовтня 2014 року №563, в
редакцй Постанови Кабiнету Мiнiстрiв Украгни вiд 24.01.2020 №99 ) або
копiю довшки встановленог форми про результати таког перевiрки ( згiдно
з лолатком 5 до того ж Порядку), засвiдчену органом я кий здiйснював таку
перевiрку;

Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурс], попас в
електронному виглядi за посиланням https://poгtal.nazk.gov.ua декларацiю
особи, уповноважено'i на виконання функшй держави або мгсцевого
самоврядування, саме «кандидата на посаду», у якiй вшображасться
iнформацiя за минупий звiтний 2020 рiк станом на 31 грудня. В
електронному виглядi така декпарашя подаеться за умови наявностi у
кандидата особистого квалiфiкованого електронного пiдпису.

Якщо особою, яка бажас взяти участь у конкурс], незалежно вiд
обставин подано декларацiю особи, уповноваженог на виконання функшй
держави або м.сцевого самоврядування, за минулий рiк, 'ii повторне
подання не вимагасться.

Особа, яка виявила бажання взяти участь у конкурс], може подавати
додаткову iнформацiю, яка пiдтверджус вiдповiднiсть встановленим
вимогам, зокрема стосовно попереднiх результатiв тестування, досвшу
роботи, професгйних компетентностей, репутацй (характеристики,
рекоменлацп, науковi публ.каш: тощо).

На електронн! документи, що подаються для участi у конкурс],
наклапастъся квалгфткований електронний пшпис кандидата.

Державнi службовш державного органу, в якому проводиться
конкурс, якi бажають взяти участь у конкурс], подають лише заяву про
участь у конкурс],

Строк подання докуменпв: 07 календарних днiв з дня оприлюднення
гнформацп про проведення конкурсу на Сдиному порталi вакансiй
державно; служби Нашонального агентства Укратни з питань державно]
служб и, по 08.07.2021 року до 17 годи ни 00 хвилин включно.

Кандидатам на зайняття посади при собi необхшно мати паспорт
громадянина Укратни або iнший документ, який посв~~с~оо&!П~?нний суд

~ .К1[J'овогgаАсько1 06~1
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1. Освiта Ступiнь вищог освiти не нижче молодшого бакалавра або бакалавра

2. Досвш роботи Без вимоr

3. Володгння Вiльне володiння державною мовою
державною мовою

4. Володiння гноземною Без вимоr
мовою

Вимоги до компетентиосп

Вимога Компоненти вимоги

l. Якiсне виконання l) вмiння праuювати з гнформашею;
2) здатнтстъ працювати в декiлькох проектах одночасно;поставлсних завдань 3) ор.снташя на досягнення кiнuевих результапв;
4) вмiння вирiшувати комплекснi завдання;
5) вмiння ефективно використовувати ресурси;
6) вмiння виробляти пропозицй, "ix аргументувати та презентувати

2. Комвндна робота та 1) вмiння працювати в команд];
2)визначення заiнтересованих i впливових сторiн та розбудова

взасмошя партнерських стосункiв;
3 )здатн iсть ефективно взаемошяти - дослухатися, сприймати та
викладати думку;
4)здатнiсть переконувати iнших за допомоrою аргументiв та послщовнот
комунгкацп.

~ Сприйняття змiн 1) виконання плану з:11 iн та покрашень;
.J. 2) здатнiсть приймати змiни та змгнюватись;

З)рiшучiсть та наполеrливiсть у впровадженнi змiн.

4. Технiчнi вмiння l)впевнений користувач ПК;
2)вмiння використовувати комп'ютерне обладнання та програмне
забезпечення;
З)використання офiсно"i технiки, вiльне володiння пк, вмiння
користуватись орrтехнiкою;
4)знання проrрам Micгosoft Office (Woгd, Excel, lnteгnet ).

5. Дiловi якосп 1 )виваженiсть;
2)умiння дотримуватися субординацй;
З)адаптивнiсть;
4 )стресостi йкгсгь;
5)вимоrливiсть;
б)оперативнiсть.

6. Особистiснi 1) вiдповiдальнiсть;

компетенцй
2) системн.сть i самостiйнiсть в роботi;
3) уважнiсть до деталей;
4) наполегпив.сть;
5) креативнiсть та iнiцiативнiсть;
6) ор.енташя на саморозвиток;
7) оргенташя на обслуговування;
8) вмiння працювати в стресових ситуашях.

Професiйнi знания

Вимога Компоненти вимоги

1. Знания знання:
- Конституцп Укратни;законодавства - Закону Украгни «Про державну службу»;
- Закону Украгни «Про запобirання корупцй» та iншоrо законодавства.

Долинський районний суд
Кфовог~алсько"i областi
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